
 

Objet : Candidature spontanée pour un poste de secrétaire médicale. 

 

Madame, Monsieur, 

 

Après une carrière enrichissante comme aide à domicile, je me suis lancée dans une reconversion professionnelle 

qui m’a amené à obtenir le titre certifié de secrétaire médicale par CFA FORMALIB début octobre 2024.  

Motivée par un profond désir de contribuer au bien-être des autres et attirée par le dynamisme du secteur médical, 

je suis enthousiaste à l’idée d’apporter ma polyvalence, mes compétences interpersonnelles au poste de secrétaire 

médicale au sein de votre structure. 

Mon parcours initial semble éloigné du domaine médical, mais il m’a dotée de compétences transférables précieuses 

telles que la gestion efficace de différentes tâches, une communication claire et empathique, ainsi qu’une grande 

capacité d’adaptation à des environnements changeants.  

Ma reconversion est le résultat d’une mûre réflexion sur ma vocation et sur la manière dont je souhaite impacter 

positivement la société. 

Mon expérience dans l’aide à la personne m’a également appris l’importance du détail, de l’organisation et du travail 

d’équipe, des qualités essentielles pour une secrétaire médicale. 

Je suis convaincue que ces compétences, combinées à ma nouvelle formation spécialisée, me permettront de gérer 

efficacement les dossiers patients, de faciliter la communication entre les patients et le personnel soignant, et de 

contribuer à l’efficacité globale de votre structure. 

Je serais ravie d’avoir l’opportunité de discuter plus en détail de ma candidature. 

Je reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire ou pour un entretien. 

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées. 

 

Madame Andreia DA COSTA 

 

 

Saint Jean Lasseille 3 fevrier 2025 
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